ZADOST KROK ZA KROKEM

Pomocnik pFi vypliovani Zadosti v grantovém Fizeni hl. m. Prahy v oblasti
rodinné politiky pro rok 2016
Program C — Rodinna politika

PRAKTICKE INFORMACE PRO ZADATELE:

e Z&dost musi byt podana kromé jednoho vytisku i na CD vyhradné ve formatu .zo, .zfo
(program S602 Form Filler stahnéte na adrese http://www.602.cz/602xml filler ).

e Ve formulafi Zadosti jsou funkCni pouze Zlutd policka (bud’ pro zapis, nebo pro vybér
z nékolika moznosti), bilad policka se doplfuji automaticky, nelze do nich vpisovat.

e K Zzadosti mlzete pripojit samostatné i prilohu s rozpisem cinnosti, které projekt obsahuje
nebo podrobnéjsi popis (nepovinné, nema vliv na vysledek grantového fizeni, priklada se
zejména ke slozitéjsim projektdm nebo k projektdm svice Cinnostmi, a to v zajmu
srozumitelnosti).

e Povinné piilohy jsou uvedeny v Pravidlech a podminkéch v ¢sti IV - Zadost o poskytnuti
grantu z rozpoctu HMP. Prilohy k Zadosti priloZte v uvedeném poradi.

e Prostudujte si peclivé Pravidla grantového fizeni hl. m. Prahy pro rok 2016 v oblasti rodinné
politiky — Program C (ddle jen Pravidla a podminky), které obsahuji potfebné informace
0 moznostech ziskani financnich prostredka.

e Pokud chcete podat vice Zadosti v jednom programu, pak vyuZijte ve formulafi moznosti ve
Specifické ¢asti (B) pridat dalsi Zadost o grant ve prospéch Zadatele, aby nemusel byt formular
vypliiovan znovu i ve formalni ¢asti.

e Pokud si davate vice zadosti v jednom programu, pak prilohy sta¢i dolozit pouze jednou.

DALSI INFORMACE K ZADOSTI:

Formular
Formuladf 1x vytistény, nesvazany, nejlépe v euroobalu, a soucasné elektronicky na CD ve formatu zo
nebo zfo.

K formulafi ptiloZte povinné pfilohy

Prilohy musi byt k zadosti pfilozeny vsechny (povinné prilohy jsou uvedeny v Pravidlech a
podminkdch)a CD v pozadovaném formatu zo nebo zfo. Neposilejte CD ve formatu PDF, pro evidencni
program je tento format nepouZitelny. Pokud Zadatel nedoloZi vSe, co je pozadovano, bude bez
hodnoceni jeho zadost vyfazena.

V pfipadé, ze Vase sluzby jsou hrazeny nebo Castecné hrazeny klientem, je nutné doloZit cenik jako
samostatnou pfilohu, nikoli vepisovat ¢astky do formulare Zadosti jako soucast textu.

Povinnosti zadatele je rovnéz byt evidovan v Evidenci neziskovych organizaci.

NedoloZeni vSech priloh a neevidovani v Evidenci NNO mohou byt diivodem k vyfazeni
z formalnich diivodi.

Nazev 7adatele
Uvedte cely presny nazev Zadatele tak, jak je uveden v obchodnim rejstfiku nebo v jiném dokladu
0 pravni subjektivité.


http://www.602.cz/602xml_filler
http://socialnipece.praha.eu/public/eb/b6/74/1603610_391956_Podminky_2014.pdf
http://socialnipece.praha.eu/public/eb/b6/74/1603610_391956_Podminky_2014.pdf

FORMULAR KROK ZA KROKEM:

A. OBECNA CAST - identifikacni idaje o organizaci
Vyplnte dle rejstfiku a ostatnich platnych dokumentd.
Na konci téchto Udajl pFipojte podpis a razitko organizace. V elektronické podobé bez podpisu.

Novinky v obecné casti — dvé kolonky:

Je-li zadatel pravnickou osobou, uvede identifikaci osob s podilem v této pravnické osobé
Zde budou uvedeny osoby, které maji podil v organizaci, vyjadreni v procentech (uvadi jen ta
pravnicka osoba, ktera ma vlastnickou vnitini strukturu)

Je-li zadatel pravnickou osobou, uvede identifikaci osob, v nichz ma pfimy podil, a vysi tohoto podilu
Ma-li organizace podil v jiném subjektu (v jiné pravnické osobé), uvede vysi podilu

B. SPECIFICKA CAST

a) Podprogram — vyberte z nabidky
b) Nazev projektu
c) Podstata projektu — skutecné strucny popis v jedné, dvou vétach
d) Kontaktni osoba pro realizaci projektu
e) Misto realizace projektu
e Adresa: uvadéjte kromé Cisla obvodu i jeho ¢ast (napf. Praha 15 — Hostivar);
e Prostory: uvedte také informaci, jestli je prostor poskytovan (dotovan ¢i zvyhodnén na
najemném) Ufadem méstské Casti, Magistratem hl. m. Prahy nebo jiné instituce

f) Oblast plsobnosti sluzby
e Uved'te z jakych krajd je klientlm sluzba poskytovana (pozor: pokud se jedna napf. o déti
odchazejici z détskych domovd ¢i jinych vychovnych zafizeni a jsou to déti pouze docCasné
umisténé v zafizeni mimo hl. mésto, ale s trvalym bydlistém v Praze, jedna se o klienty
prazské)
o Oblast plsobnosti v Praze — uvadgjte obvody v rozsahu Praha 1-22 (napf. v pfipadé
Cerného Mostu uvadéjte Praha 14, nikoli Praha 9)

g) Cilova skupina pro projekt — vyberte z nabizenych moznosti prevazuijici cilovou skupinu

h) Kapacita — uvedte pocet uZivatelll za rok nebo pocet rodin za rok, event. pocet IlZek u
pobytovych sluzeb

i) StruCny popis projektu — dodrzujte rozdéleni ,obsah, zamér, cil*; u cCasové omezenych
projektll, jako jsou napf. kurzy, vikendové pobyty, jednorazové akce navic uvedte Casovy
rozsah a pocet klient(l v jednotlivych dnech

j) Casovy rozsah poskytované sluzby — vyplrite oteviraci dobu (netyka se projektd, které nemaji
pevnou dobu nebo jsou jednorazové)

k) Doba, po kterou je sluzba poskytovana klientlm — vyberte jednu z moZnosti a zakfizkuite,
v pripadé moznosti ,jiné" dopliite vysvétlivku.

[) DalSi udaje o poskytované sluzbé — tyka se zejména pokracujicich projektl z roku predesiého,
na toto misto Ize doplnit informace o rozsifeni sluzeb, o novych ¢astech projektu, vylepseni,
atd. oproti uplynulému obdobi. Kolonka je nepovinna.

PERSONALNI ZAJISTENI SLUZBY

Prehled dohod o pracovni ¢innosti a dohod o provedeni prace
- kurzorem najed’te na Zluty fadek v prvnim sloupci kazdé tabulky a ukaze se Vam zplsob vyplInéni.
V tabulkach Ize pridavat radky.



KVANTITATIVNI UDAJE O PERSONALNIM ZAJISTEN] — prehled zaméstnanct

Stejné jako v pfedchozim pfipadé:
Zluty fadek v prvnim sloupci tabulky Vam ukaze zpdsob vyplnéni.
V tabulce Ize pridavat fadky.

Finanéni rozvaha k zajisténi provozu sluzby
- vypliite kolonky podle Vasich financnich zdroj(, bily sloupec je dopliiovan automaticky

Zmeény v rozpoctu v r. 20..
- tuto informaci pripojte v pripadé, ze rozpocet je vyssi nezli v roce uplynulém, vysvétlete nutnost
navyseni

Rozpocet poskytované sluzby...
- vypliiuji se pouze Zlutd policka. Néktera Cisla jsou dosazena do tabulky automaticky z predchozich
zapsanych Udajt (udaje z personalniho zajisténi sluzby)
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