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Jednaci rad Rady hlavniho mésta Prahy

§ 1 Uvodni ustanoveni

Jednaci tad Rady hlavniho mésta Prahy (dale jen ,,jednaci tad*) upravuje zakladni ukoly pii
priprave a svolani schtizi Rady hlavniho mésta Prahy (dale jen ,,Rada®), pravidla jejiho jednani
a rozhodovani.

§ 2 Schiize Rady

(1) Schtize Rady se konaji obvykle jednou za tyden, pokud primator hlavniho mésta Prahy (dale jen
»primator) nesvola schlizi Rady s del§im ¢asovym odstupem, popt. v jiném terminu. V pfipadé,
ze Rada neprojedna vSechny body schvaleného programu konkrétni schiize, pokracuje jednani
Rady v terminu schvaleném Radou.

(2) Podle potteby, zejména k projednani zavaznych naléhavych otazek, mtze byt svolana i
mimotfadna schiize Rady. Na jedndni mimotadné schiize Rady se nevztahuji ustanoveni
odstavce 1 a § 4 a nemusi byt pritomny vSechny osoby uvedené v odstavci 4 pism. b) a odstavci
7.

(3) Schiize Rady jsou nevetejné.
(4) Schtzi Rady s hlasem poradnim se pravidelné ziCastiuji:
a) Tfeditel Magistratu hlavniho mésta Prahy a zastupci feditele Magistratu hl. m. Prahy,

b) predsedové vyborit Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy (dale jen ,,pfedseda vyboru®)
dlouhodobé uvolnéni pro vykon funkce a predsedové klubu ¢lend Zastupitelstva hl. m.
Prahy (dale jen ,,Zastupitelstvo®).

(5) Vsichni ostatni pfedsedové vyborti maji rovnéz pravo ucastnit se v§ech jednani Rady. Cini tak
podle svého uvazeni a ¢asovych moznosti.

(6) V pripade€, ze neni zvolen pfedseda kontrolniho vyboru Zastupitelstva, ma pravo ucastnit se
pravidelné jednani Rady mistopfedseda kontrolniho vyboru Zastupitelstva.

(7) Schiize Rady se dale pravidelné zicastnuji:
a) fteditel odboru legislativniho a pravniho Magistratu hl. m. Prahy,
b) feditel odboru volenych organti Magistratu hl. m. Prahy,
c) feditel odboru rozpoctu Magistratu hl. m. Prahy,
d) feditel odboru veiejnych zakdzek Magistratu hl. m. Prahy,
e) fteditel odboru “Kancelai primatora“ Magistratu hl. m. Prahy,

f) dalsi zaméstnanci hlavniho mésta Prahy zafazeni do Magistratu hl. m. Prahy (dale jen
»Magistrat) uréeni feditelem Magistratu po projednani s primatorem.

(8) Schiize Rady je opravnén zGcastnit se starosta méstské Casti, piipadné jiny zastupce mestské
casti, jedna-li se o navrh podany méstskou casti nebo je-li na schiizi Rady ptizvan. Pfizvan je
vzdy, tykaji-li se projedndvané zalezitosti problematiky majetku a izemniho planu na konkrétni
méstské ¢asti.



(9) Pokud Rada rozhodne, mohou se schiize Rady ucastnit dal$i Clenové Zastupitelstva a
vedouci zaméstnanci hlavniho mésta Prahy zatazeni do Magistratu, popt. jiné osoby.

§ 3 Ucast ¢lenti Rady a dalSich osob na schiizi Rady

(1) Clenové Rady jsou povinni zagastnit se kazdé schiize Rady. Nemohou-li se ze zavaznych
divodl schiize Rady zucastnit, jsou povinni se omluvit.

(2) Omluvy s uvedenim diivodu se zasilaji e-mailem primatorovi (a v kopii fediteli odboru volenych
organi Magistratu) nejpozdéji pred zahajenim schize Rady, neuCast na Casti schiize
omlouvaji ¢lenové Rady predsedajicimu ustné v pribéhu schiize. Predsedajici podle § 5 odst. 1
nechda zaznamenat do zdpisu ze schlize Rady podle § 10 (dale jen ,,zapis“) diivod a dobu
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(3) Odstavec 2 se pfimétené vztahuje i na prizvané Cleny Zastupitelstva a feditele Magistratu.

(4) Zastupci teditele Magistratu a teditelé odborGi Magistratu svoji neucast na schlizi Rady
omlouvaji pisemné e-mailem fediteli Magistratu (a v kopii fediteli odboru volenych organti
Magistratu).

(5) Svoji ucast stvrzuji clenové Rady piihlaSenim se prostfednictvim své identifikacni karty
(ptihlasenim se prostfednictvim svych identifika¢nich udaji v ptipadé distancni ucasti podle
odst. 7). Dalsi pritomné osoby stvrzuji svoji ti€ast podpisem do prezencni listiny.

(6) Neni-li Rada usnasenischopna podle § 5 odst. 2, stanovi predsedajici ndhradni termin pro konani
schiize Rady.

(7) Za ucast na schlizi Rady je povazovana i distan¢ni Gc¢ast, tj. ucast prosttednictvim dalkového
audiovizualniho pienosu (videokonference). Pii videokonferenci musi byt jednoznacné
prokazatelna identita zii€astnéného pomoci pfenosu obrazu i zvuku.

§ 4 Podklady pro schiizi Rady
(1) Schiizi Rady ptipravuje a zajistuje odbor volenych organii Magistratu (dale jen ,,OVO*).

(2) Rada jedna a usnasi se zpravidla na zakladé pisemnych materialt, které predkladaji ¢lenové
Rady, pfedsedové vybora, feditel Magistratu (v jeho zastoupeni zastupce feditele Magistratu).
V pripadé predkladani zprav o vysledcich kontrolnich ¢innosti realizovanych odborem
kontrolnich ¢innosti Magistratu za obdobi ptedchazejiciho kalendainiho tydne Radé€, véetné
pripadnych doporuceni na pfijeti opatieni Radou, pfedklada pisemny material feditel odboru
kontrolnich Cinnosti Magistratu. Materialy pro schizi Rady musi byt pfepnuty do stavu ,,3.
pfipraven k projednani® nejpozdéji 6 dnii pfed schiizi Rady do 14:00 hod. tak, aby tyto materialy
mohly byt nésledné zpiistupnény vSem osobam, které se schiize Rady zucastni (kona-li se
jednani Rady v pondéli, musi byt materidly ptfipraveny nejpozdéji predchazejici utery).

(3) Pti prihlaseni materiald na konkrétni jednani schiize Rady podle odst. 2, jsou predkladatelé
materialti ¢i jimi povefeni zaméstnanci hlavniho mésta Prahy zatazeni do Magistratu povinni
nahlésit zptisob projednani materidlu, navrhnout ¢as potebny k istnimu projednani materialu
v délce minimalné 5 minut a pfipadn¢ upfesnit piizvané osoby. Neni-li nutno material ustné
projednavat, navrhnou jeho zatazeni do operativniho rozhodovani Rady.

(4) Pii sestavovani programu schiize Rady na organiza¢ni poradé ¢lenii Rady, ktera se kona
zpravidla ve ctvrtek (dale jen ,,organizacni porada®), predkladatelé materidlti upfesni cCas
potiebny k tistnimu projednani materidlu (minimalné 5 minut) a pfipadn¢ taktéz ptizvané osoby.
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Neni-li nutno material Gstn¢ projednavat, navrhnou ¢i potvrdi jeho zatazeni do operativniho
rozhodovani Rady.

(5) Na organizac¢ni poradé¢ mohou byt ve vyjimecnych piipadech navrzeny ¢leny Rady a feditelem
Magistratu k zatazeni do programu schtize Rady dalsi dosud nezatazené body s tim, Ze piislusné
materialy budou zpfistupnény nejpozdeji dva pracovni dny predchdzejici konani schlize Rady
do 14:00 hodin.

(6) Predkladatelé materialt mohou u ustné projednavanych materialli navrhnout na organizacni
porade¢ slouceny predklad dvou ¢i vice materialt se stejnou ¢i obdobnou problematikou.

(7) Zpracovatelé, popt. predkladatelé materiald v ramci piipravy a zpracovavani materiald,
projednaji materidly s témi, kterym navrhuji tkoly. VyZaduji-li zpracovdvané materialy
posouzeni a stanovisko jinych ¢lend Rady, feditele Magistratu, zastupct feditele Magistratu
nebo fediteld odbori Magistratu podle Pravidel pro pfipravu a vyhotovovani materidlii pro
jednani Rady (dale jen ,Pravidla®), jsou snimi rovnéz projednany. Tuto skutecnost
dokumentuje na materialu podpis osob, se kterymi byly materialy projednany.

(8) Pravidla stanovi a schvaluje Rada. Obsahuji podrobnosti o zplisobu pfipravy, zpracovani,
nalezitostech a distribuci materidlii pro schlizi Rady. Za dodrzovani Pravidel odpovidaji
predkladatelé a zpracovatelé, OVO jej kontroluje.

(9) V ptipad¢, ze materidly predkladané do Rady v fadném terminu nespliiuji stanovené nalezitosti
tohoto jednaciho tadu a Pravidel, vraci je OVO zpét zpracovateli materialu k doplnéni nebo
pfepracovani.

(10) Zcela mimotadné mtize predkladatel materidlu navrhnout zatazeni materialu piimo pii schtizi
Rady.

(11) U materiald zatazenych dodate¢né, tj. mimo standardni termin podle § 4 odst. 2, neodpovida
OVO za formalni spravnost takto dodatecné zatazené¢ho materialu. Piipadné nesplnéni
nalezitosti podle tohoto jednaciho fadu a Pravidel zdivodni predkladatel materialu v ramci
uvodniho slova pfi projednavani materialu v Rad¢.

§ 5 Jednani Rady

(1) Jednani schtize Rady ftidi primator, popt. ndméstek primatora nebo jim povéfeny clen Rady
(predsedajici).

(2) Rada je schopna jednat a usnaset se, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina vSech jejich ¢lenti.

(3) Po zahjjeni schtize Rady piedsedajici konstatuje pocet jmenovité omluvenych a neomluvenych
¢lenti Rady, zda je Rada usnasenischopna, a uréi 2 ovétovatele zapisu.

(4) V tvodu schtize Rady je schvalovan zapis z pfedchazejici schlize Rady a predsedajici predlozi
Radg k projednani a schvaleni navrh programu schiize Rady.

(5) Clenové Rady, predsedové vyborii a feditel Magistratu (v jeho zastoupeni zastupce feditele
Magistratu) mohou pfi projednavani navrhu programu schiize Rady navrhnout zménu programu
nebo doplnéni programu o projednani neodkladnych zalezitosti (u takto zatazenych materiali
je predkladatel materialu povinen zdtvodnit naléhavost jejich projednani). O navrhu podle véty
prvni Rada hlasuje jednotlivé. Clenové Rady, predsedové vybort a feditel Magistratu (v jeho
zastoupeni zastupce feditele Magistratu) mohou rovnéz navrhnout stazeni nékterého z materiala
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(7

®)

©)

zjednani. Navrh na stazeni materidlu jsou povinni zdivodnit. Pokud navrhnou stazeni
materialu, u kterého jsou predkladateli, Rada o navrhu nehlasuje. V zavéru tohoto uvodniho
bodu jednani hlasuje Rada o navrhu programu schlize Rady jako celku. Po odsouhlaseni
programu schtize Rady miize byt program pozménén nebo doplnén pouze na nédvrh nékterého z
¢lenii Rady Ci na navrh feditele Magistratu. O navrzich dle pfedchozi véty Rada hlasuje
jednotlivé.

Pokud neni pfedkladatel materialu na jednani Rady ptitomen, je povinen zajistit jeho ptedlozeni
jinym c¢lenem Rady (za feditele Magistratu piedlozi material jim urCeny zastupce feditele
Magistratu). Pokud je tato skute¢nost zndma predem, je povinnosti piedkladatele materialu
oznamit ji OVO nejpozdéji predchazejici Ctvrtek do 9:30 hodin. OVO zménu predkladatele
materialu zaznamena v konecné verzi navrhu programu schtize Rady. Pokud k takovéto situaci
dojde po uvedeném terminu, oznami prislusny clen Rady nebo zastupce feditele Magistratu
zmeénu predkladatele materialu v ramci ivodu jednani Rady.

Predsedajici ud€luje k jednotlivym bodim programu schiize Rady slovo predkladateli
materialu. Ten v Givodnim slové charakterizuje obsah materialu a pfipadné struéné uvede a
zdGvodni jim navrhované zaveéry. Poté zahdji predsedajici rozpravu. V pritbéhu rozpravy mize
¢len Rady, pfedseda vyboru nebo feditel Magistratu (v jeho zastoupeni zastupce feditele
Magistratu) uplatnit navrhy na zmény predloZzeného materidlu, popt. miize navrhnout pferuseni
projednavani bodu nebo jeho stazeni z programu schtize Rady. Pokud se s ndvrhem na pferuseni
projednavani nebo stazeni bodu ztotozni predkladatel materialu, o navrhu se nehlasuje a bod se
prerusi nebo stahne. Je-li navrZzeno pieruseni nebo stazeni projednavaného bodu z programu
schiize Rady, se kterym se predkladatel materialu neztotozni, rozhodne o tom Rada hlasovanim.
Do rozpravy se mohou piihlasit i ostatni osoby ucastnici se Ustniho projednani dané¢ho bodu.
Po skonceni rozpravy pfislusi predkladateli materidlu moznost zaveérecného slova, ve kterém se
vzdy vyjadii k navrzenym zménam materialu a uvede, zda se s nimi ztotoznuje nebo zda je
povazuje za protinavrhy.

O navrhu na ukonceni rozpravy, ktery poda kterykoliv ¢len Rady, se hlasuje bez rozpravy s tim,
ze slovo jesté dostanou ¢lenové Rady, predsedové vybort, feditel Magistratu, zastupci feditele
Magistratu a feditelé odbori Magistratu, ktefi byli pfed podanim navrhu na ukonceni rozpravy
do rozpravy ptihlaseni.

O bodech programu schiize Rady zatazenych do operativniho rozhodovani Rady dava
predsedajici hlasovat souhrnné a bez Sirsi rozpravy. Umozni vSak ptfedneseni technickych i
organiza¢nich navrhi k pfedlozenym materialiim, a to jesté pfed samotnym hlasovanim.

(10) Predkladatel materialu zafazeného do operativniho rozhodovani Rady, u né&jz je nékterym

(1

)

¢lenem Rady pozadovano tstni projednani, mtze uplatnit zadost o projednani tohoto materialu
jesté na stavajici schiizi Rady. O zadosti podle véty prvni se nehlasuje a material je projednan
ihned po skonceni operativniho rozhodovani Rady. Neni-li Zadost podle véty prvni uplatnéna,
je material zafazen na dal$i schiizi Rady.

§ 6 Hlasovani

Hlasuje se prostfednictvim pfislusné technické aplikace, ledaze je nutné (zejm. z technickych
divodt) hlasovat zdvizenim ruky. Rada mtize rozhodnout o jiném zptisobu hlasovani. Navrhne-
li to ¢len Rady, pfedseda vyboru nebo feditel Magistratu, hlasuje se o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni oddélen¢. Po skonceni oddéleného hlasovani se o navrhu usneseni vzdy
hlasuje jako o celku.

O predlozenych protinavrzich podle § 5 odst. 7 se hlasuje od posledniho pfedlozeného po prvni.



(3) Pii slouceném piedlozeni dvou ¢i vice materialti se hlasuje o kazdém usneseni samostatng.
(4) Usneseni je schvaleno, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenti Rady.
(5) Schvalené usneseni podepisuje primator a naméstek primatora uréeny usnesenim Rady.

(6) Clenové Rady a osoby uvedené v § 2 odst. 4 a 5 jsou opravnéni pozadat o zaprotokolovani svého
stanoviska do zéapisu, pokud je odlisné od Radou schvalené¢ho usneseni.

(7) Pokud ¢len Rady vyzaduje zvetejnéni divodu, pro€ a jak hlasoval, preda tento pozadavek OVO,
které¢ divody a zplsob hlasovani, véetné data podani pozadavku pfislusného clena Rady,
zvetejni zpisobem umoziujicim dalkovy pristup.

(8) V pripad¢ nesouhlasného stanoviska feditele Magistratu k materialu tykajicimu se Cinnosti
Magistratu predkladanému k projednédni v Rad¢ je vzdy toto nesouhlasné stanovisko uvedeno v
zapise.

§ 7 Ukonceni a preruseni schiize Rady
(1) Predsedajici prohlasi schiizi Rady za ukoncenou, byl-li vyCerpan jeji program.

(2) Jiné ukonceni nez podle odstavce 1 nebo pieruseni schiize Rady schvaluje Rada na navrh
kteréhokoliv z ¢lend Rady.

(3) Termin pokracovani schiize Rady schvali Rada na navrh kteréhokoliv ¢lena Rady.

§ 8 Uklad4ni tkold

(1) Usnesenim Rady ve vécech samostatné plsobnosti muze byt ulozen tkol primatorovi,
nameéstkovi primatora, ¢lenovi Rady, fediteli Magistratu, Magistratu (odboru Magistratu),
komisi Rady ¢i vyboru Zastupitelstva nebo fediteli prispévkové organizace zfizené hlavnim
méstem Prahou, pfip. fediteli Méstské policie hlavniho mésta Prahy+

(2) , a to v rozsahu plisobnosti svéfené Radé zakonem nebo Zastupitelstvem. Soucasné s tim Rada
stanovi termin nebo kontrolni termin ukolu podle usneseni Rady.

(3) Rozpracovani ukolti ulozenych Rad¢ usnesenim Zastupitelstva musi byt projednano na nejblizsi
schiizi Rady po skonceni zasedani Zastupitelstva. V rozpracovani ukold musi byt rovnéz
zajisténo vytizeni dotazl, pfipominek a podnétd Clenti Zastupitelstva a vyfizeni piipadnych
namétli, pripominek ¢i dotazii obCanli pfednesenych pii Ustnich vystoupenich na zasedani
Zastupitelstva a naméti, pfipominek a dotazli predanych v pisemné podobé.

§ 9 Zabezpeceni usneseni Rady a kontrola jejich plnéni

(1) Usneseni Rady jsou uvetejnéna zptisobem umoznujicim dalkovy pfistup a v programu ,, Tvorba
a Evidence Dokumentt* (dale jen ,,TED*) den nasledujici po schlizi Rady, v samostatném
elektronickém souboru je formou seznamu usneseni Clenové Rady, feditel Magistratu a
predsedové vybort obdrzi do 3 dnil po schiizi Rady.

(2) Zptsobem umoznujicim dalkovy pfistup jsou schvalena usneseni, jejich prilohy a divodové
zpravy zvetejiiovany bez osobnich tidaji. Pokud nejsou ptilohy usneseni nebo diivodova zprava
urceny ke zvefejnéni, je tato skutecnost vzdy vyslovné uvedena piimo v pfislusném usneseni
Rady.

(3) Kontrolu plnéni svych usneseni provadi Rada priibézné v ramci projednavanych materiali.
OVO zajistuje evidenci plnéni ukold uloZzenych Radou prostfednictvim programu TED,
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odpovida za formalni spravnost vedeni evidence ukolil a zajistuje vécnou a obsahovou kontrolu
plnéni kol ulozenych Radou.

Kazdy nositel tkolu je povinen k terminu plnéni ukolu stanoveného Radou provést sam nebo
prostiednictvim jim povéfenych osob v programu TED zaznam o splnéni tikolu. OVO ovéfuje
vybérovym zptisobem pravdivost zaznamt o splnéni ukold a splnéné tikoly ze sledovani vyradi.

Nejmén¢ dvakrat béhem kalendainiho roku ptipravuje OVO pro feditele Magistratu informaci
o ukolech, u kterych nebyl proveden zdznam o jejich splnéni, o tkolech, u kterych byl
nepravdivé vyplnén zaznam o jejich plnéni ¢i ukolech, které jsou v evidenci ukolii piimo
vykazovany jako nesplnéné. Ve zvlast zavaznych pripadech rozhodne teditel Magistratu o
zptsobu informovani Rady.

V ptipadé deaktivace nositele ukolu v programu TED provede OVO technicky transfer
nesplnénych ukolt na jeho nastupce, a to bez zbyte¢ného odkladu.

§ 10 Zvukovy zaznam a pisemny zapis ze schiize Rady
Z jednani schiize Rady se pofizuje zvukovy zaznam a pisemny zapis.

Zvukovy zaznam ze schlize Rady se uchovava pouze do doby zpracovani zapisu. Zpfistupnéni
zvukového zaznamu pro Cleny Rady, predsedy vybord a feditele Magistratu v dobé jeho
existence zajistuje OVO, a to na zakladé jejich pisemné zadosti. O Zadostech podle véty prvni
a predavani zvukovych zaznamii vede OVO evidenci.

Zapis obsahuje tyto udaje:

a) den, misto a hodinu zahajeni schiize Rady,
b) den a hodinu ukonc¢eni schiize Rady,

¢) jméno predsedajiciho,

d) jméno zapisovatele,

e) pocet pritomnych ¢clenti Rady,

f) ktefi Clenové Rady byli pritomni, kteti z nepfitomnych se omluvili a ktefi se neomluvili,
kteti ¢lenové Rady v pribéhu schiize Rady odesli,

g) jména ovérovatelll zapisu,

h) porfad schiize Rady s uvedenim ptedkladateld material, pfizvanych osob a
doby projednavani,

1) prabéh a vysledky hlasovani k jednotlivym bodtim programu schiize Rady a k jednotlivym
jejich ¢astem se jmenovitym zaznamenavanim neptitomnosti ¢lenii Rady pti hlasovani a se
jmenovitym zaznamenavanim, jak jednotlivi clenové Rady hlasovali o navrzenych
usnesenich, ledaze Rada HMP rozhodla o tajném hlasovani,

j) stanoviska podle § 6 odst. 6 az 8§,
k) schvalena usneseni.
Zapis se vyhotovuje nejpozd€ji do 3 dnti po schtizi Rady.

Zapis podepisuje primator spolu s I. naméstkem primatora nebo jinym clenem Rady a urceni
ovéfovatelé.



(6) O namitkach ¢lena Rady proti zapisu rozhodne nejblizsi schiize Rady.

(7) Zapis je schvalovan na nejbliz$i schiizi Rady. Poté je ihned uvetejnén zptisobem umoznujicim
dalkovy pfistup.

§ 11 Zvlastni a zavére€na ustanoveni

(1) Clen Rady, u néhoZ skute¢nosti nasvédéuji, e by jeho podil na projednavani a rozhodovani
ur¢ité zalezitosti v Radé spadajici do samostatné pusobnosti hlavniho mésta Prahy mohl
znamenat vyhodu nebo $kodu pro néj samotného nebo pro osobu mu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, je povinen sdélit tuto
skutecnost pred zahajenim jednani Rady o takovéto zalezitosti.

(2) Rada muze ¢ast nebo celou schiizi Rady prohlasit za divérnou a soucasné rozhodnout, kdo se
takovéhoto jednani ziiCastni a zda bude v tomto piipadé pofizovan zvukovy zdznam. V piipadée
podle véty prvni nemohou byt o pribéhu schlize Rady podavany informace bez konkrétniho
souhlasu Rady.

(3) Jednaci rad nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2023.
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