PRA[HA HLAVNI MESTO PRAHA
VNI N AGISTRAT HLAVNIHO MESTA PRAHY

PRA|GA
PRA|G

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
zastoupené feditelem Magistratu hlavniho mésta Prahy
vyhlaSuje dne 1. 7. 2011 vybérové fizeni
na obsazeni pracovniho mista ufednika/ufednice

spravce / spravkyné registru
v odboru ucetnictvi Magistratu hlavniho mésta Prahy
Kod 0124

sjednany druh prace: spravce / spravkyné registru s mistem vykonu prace Praha, v platové
tiideé* 9

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika podle § 4 zdkona ¢. 312/2002
Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celki a 0 zméné nékterych zakoni:
a) fyzicka osoba, ktera dosahla v&ku 18 let;
b) ob&an Ceské republiky nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v Ceské
republice, ktery ovlada Cesky jazyk;
¢) zpusobilost k pravnim ukonim;
d) bezthonnost.

PoZadované vzdélani e vys§i odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani
s maturitni zkouSkou

e znalost zdkona ¢.563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpist

e znalost zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté
Praze

e obecna orientace v problematice statni pokladny
(383/2009 Sb., technicka vyhlaska o ti¢etnich
zdznamech)

e znalost prace na PC, pokrocild znalost MS Office,
MS PowerPoint, MS Word (tvorba seznamil), MS
Excel (tvorba maker, vypocty)

e zékladni znalost datab4dzovych systému Informix a
Oracle

e znalost a zkuSenost se sitovym protokolem TCP/IP
pro propojeni klientskych stanic

e zkuSenosti s ekonomickym systémem Ginis
vyhodou

e piedchozi zkuSenosti ve veiejné sprave vitany

DalSi pozadavky



Uchazec/uchazecka podava prihlaSku k vybérovému Fizeni, kterou se rozumi
samostatny doklad, jehoZ naleZitosti podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
uiednicich izemnich samospravnych celkli a o0 zméné nékterych zakond, jsou:

jméno, piijment, titul,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu,

¢islo obcanského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana),

datum a podpis.

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich
samospravnych celkl a o0 zméné nékterych zékond, nutno pripojit:

Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starSi nez 3 mésice (original nebo ovérena
kopie), u cizich statnich obcanti téz obdobny doklad osvédcujici bezthonnost vydany
domovskym stitem; pokud takovy doklad domovsky stit nevydavé, dolozi se
bezuhonnost ¢estnym prohlasenim

doklad o nejvysSim dosazeném vzdélani (oveiena kopie).

PtihlaSku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji dne 18. 7. 2011 v hlavni podatelné¢ Magistratu hlavniho mésta Prahy, adresa:

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy

odbor Kancelar feditele Magistratu, personalni odd¢leni

Jungmannova 35/29, 111 21 Praha 1

obalku oznacit slovy: ,,Vybérové rizeni — spravce / spravkyné registru 0124 (VR 92/11)”

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusSit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Praze dne 1. 7. 2011

Podpis: Ing. Martin Trnka
feditel Magistratu hlavniho mésta Prahy



Napln prace

Zajistovani chodu a spravné funkce pocitacovych aplikaci a procesti zpracovani dat.
Vykon specializovanych ¢&innosti na tseku udrzby registri MHMP, MC a jejich
ptispévkovych organizaci. Spoluprace na odbornych ukolech souvisejicich s rozvojem
ekonomického informac¢niho systému na MHMP ve vazbé na registry a ¢iselniky MHMP.
Ve spolupréaci s odborem informatiky MHMP pfiprava a tprava jednotlivych klient
v ramci odboru. Zaskolovani uZzivatell aplika¢niho programového vybaveni. Vytizovani
pozadavkli na vydej dat z databazi vcetné jejich tisku. Priibéznd kontrola tplnosti a
spravnosti pifenosu dat rozpoctu a tcetnictvi mezi odborem rozpoctu a ucetnictvi.

* v platové tridé podle zdkona ¢. 262/2006 Sb.,zakonik prace, ve znéni zakona ¢. 585/2006 Sb., a podle
narizeni viady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbach a sprave, ve
zneéni pozdéjsich predpisii (Zakladni plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifit uvedenych
v priloze ¢ 2 tohoto narizeni viady. Prilohu ¢. 2 naleznete na www.praha.eu, v sekci Magistrdt
hl.m.Prahy, rubrika Volnd pracovni mista)

Poskytnuté osobni udaje uvedené v prihlasce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto vyberového
Fizeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy. NaleZitosti prihlasky jsou povinné poskytovanymi udaji v
souladu se zdakonem ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich samospravnych celkit a o zméné nékterych
zakonit. Poskytnuté osobni udaje budou zpristupnény pouze zameéstnancium persondlniho oddéleni a
Clentim vybérové komise. Poskytnuté materialy obsahujici osobni udaje budou po skonceni vybérového
Fizeni neuspésnému uchazeci/uchazecce vraceny.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich samospravnych celkit a o zméné
néekterych zakonii, nesmi byt uiednik ¢lenem ridictho, dozorciho nebo kontrolniho organu pravnické osoby,
Jjejimz predmétem cinnosti je podnikani. Jinou vydélecnou cinnost miize uiednik vykonavat (az na zakonem
stanovené vyjimky) jen s predchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.


http://www.praha.eu/�
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