Program na podporu projektl ke zlepSeni stavu zivotniho
prostiedi hl. m. Prahy pro rok 2022

ZADOST O POSKYTNUTIi DOTACE KROK ZA KROKEM

I. LHUTA PRO PODANI ZADOSTI

Zadost musi byt podana ve lhité od 6. 12. 2021 do 5. 1. 2022 véetné.

Z4dost musi byt podana v elektronické podobé jako elektronicky formulat ulozeny ve formatu ,,zfo“
a odeslany prostiednictvim internetu (Software602 Form Filler, podrobny navod viz nize), a zaroven
Vv tisténé podobé¢ veetné podpisu opravnéné osoby/osob a s vygenerovanym potvrzenim o elektronickém
podani, v obalce nadepsané¢ ,,DOTACI ZP“ (kazdd Zadost v samostatné obalce). Viechny udaje
uvedené v obou verzich Zadosti se museji shodovat, a to véetné piiloh.

Tisténa Zadost musi byt podana hlavnimu méstu Praze na adresu: Hlavni mésto Praha, Magistrat
hlavniho mésta Prahy, odbor ochrany prostredi, Jungmannova 35/29, 110 00 Praha 1, a to bud’
osobn¢ v podatelné na adrese Jungmannova 35/29, 110 00 Praha 1, nebo v podateln€¢ na adrese
Marianské nameésti 2/2, 110 01 Praha 1, v tfednich hodinach podatelen, nebo prostiednictvim drzitele
postovni licence, kdy pro dodrZeni lhiity je rozhodné datum odeslani Zadosti.

1. JAK NA FORMULAR — ZAKLADNI KROKY

Zadost je Zadatel povinen vypracovat prostiednictvim elektronického formulaie v aplikaci
Software602 Form Filler, ktery je k dispozici na internetovych strankach www.praha.eu — zalozka
,,O MESTE®, sekce ,,Finance®, polozka ,Dotace a granty“, a dale polozka ,Zivotni prostiedi
a energetika“. Zde je také odkaz na volné stazitelny program Software602 Form Filler nezbytny pro
spusténi formulare.

Navod pro pouziti formulare:

a) Stahnéte a nainstalujte si aplikaci Software602 Form Filler.
b) Stahnéte si a ulozte formulat Zadosti pro aktualni rok. Stazeny formulaf oteviete.

c) Formulaf vyplite a vlozte do né&j vSechny pfilohy a doklady (povinné i nepovinné), ptilohy
a doklady pted vlozenim do formulafe jednozna¢né nazvéte.

d) Po vyplnéni formulafe spustte kontrolu vyplnéni Zadosti (tlagitko ,,Provést kontrolu zadosti*).

e) Odeslete formulat elektronicky na MHMP (tlacitko ,,Odeslani elektronické zadosti na MHMP*).
Pro tento tkon je nutné, abyste byli pfipojeni k internetu. Odeslanim samotného elektronického
formulare prostifednictvim internetu soucasné posilate vSechny vloZené prilohy, neni potreba
je posilat zvlast.

f) Po uspé&sném elektronickém odeslani se ve formulafi objevi sdéleni: ,, Vdami podand zZddost o
dotaci byla prijata ke zpracovani Magistratem hl. m. Prahy, v systému je evidovand pod kodem
(vygenerovany kod, napv. 71cbbaca). Datum a cas prijeti Zadosti: napr. 10.1.2021 20:18:04. “

g) Odeslany formular s vygenerovanym sdélenim si uloZte a nasledné vytisknéte (vCetné stranky
s vygenerovanym kddem).




Vytistény formulai podepiSte (opatfete podpisem opravnéné osoby/osob), pfipadn¢ orazitkujte.
K vytisténému formulafi priloZte vSechny doklady a prilohy sefazené tak, jak byly vkladany
do formulafe. Tento podepsany a orazitkovany formular se vSemi doklady a prilohami
bude originalem Zadosti o Dotaci v oblasti Zivotniho prostiedi pro rok 2022.

Elektronicka verze Zadosti se vSemi prilohami a doklady se musi shodovat s verzi
vytiSténou!

Vytisténou Zadost podejte ve Ihiité pro podani Zadosti, tj. od 6. 12. 2021 do 5. 1. 2022 véetng,
na HMP v souladu s podminkami uvedenymi v bodu I.

CO VSE MA BYT SOUCASTI FORMULARE, RESPEKTIVE ZADOSTI?

Kompletni podani ZAdosti predstavuje:

a) Elektronicky podana Zadost odeslani pies internet prostiednictvim formulafe v aplikaci
Software602 Form Filler: #4dn& vyplnény formulai Zadosti s nahranymi piilohami a doklady.

b) Vytisténa verze Zadosti podana na HMP osobn& v podatelnd HMP nebo odeslana a doruéena
prostfednictvim drzitele postovni licence: vyti§tény formulai Zadosti véetnd viech piiloh
a dokladu, ktery je podepsany opravnénou osobou/osobami a obsahuje kod vygenerovany pti
elektronickém odeslani.

Soudasti vytisténé i elektronické verze Zadosti musi vidy byt:

a) projekt, zpracovany podle zavazné osnovy (viz kapitola II. elektronického formulafe),
b) rozpocet projektu (viz kapitola Ill. elektronického formulaie),

c) povinné piilohy (viz kapitola IV. elektronického formulate).

V JAKYCH POLOZKACH FORMULARE SE DELA CASTO CHYBA A JAK Ji PREDEJIT?

Cislo v nasledujicim textu oznaduje polozku ve formulafi pro pravnické osoby, ¢islo uvedené v zavorce
(x) se tyka formulate pro fyzické osoby.

1. (1.) Tematicka oblast

Spravné zatadte sviij Projekt do tematické oblasti. V piipadé, ze Vas Projekt pokryva vice oblasti,
zafad’te ho do oblasti, které se tyka nejvice. Rlizné tematické oblasti maji i jiné limity pro pozadované
finan¢ni prostfedky. Pozor na tematickou oblast VI., ktera ma ptresn¢ stanovené specifické podminky
a pozadavky.

2. (2.) Kratké oduvodnéni Zadosti (popis projektu)

Co nejptesnéji vyjadiete zakladni zamér Projektu. Toto odlivodnéni bude pouzito jako anotace
Projektu ke zvetfejnéni napt. na webovych strankach hl. m. Prahy.

3. (3.) Nazev Zadatele (Jméno Zadatele)

Uved'te cely PRESNY nazev/jméno Zadatele tak, jak je uveden ve vefejném rejstiiku nebo jiném
dokladu o pravni subjektivité.

4. (4.) Identifika¢ni udaje o Zadateli, kontaktni udaje

Vypliite piesné a tplné dle platnych dokumentd.



6. (-) Registrace pravni osobnosti Zadatele

Spravné a aktualni udaje si  subjekty zapsané do vefejnych rejstiiki  oveéfi na:
http://www.justice.cz/Justice2/Uvod/uvod.aspx, subjekty zapsané do Skolského rejstiiku na:
http://www.msmt.cz/ministerstvo/odkazy/skolsky-rejstrik, a subjekty zapsané do rejstiiku
registrovanych cirkvi a ndbozenskych spolecnosti, rejstiiku evidovanych pravnickych osob ¢i
rejstiiku svazl cirkvi a nabozenskych spole¢nosti na: http://www3.mkcr.cz/cns_internet.

Ptispévkové organizace ziizené méstskymi ¢astmi HMP tuto kolonku nevypliiuji.

10. (-) Jméno osoby opravnéné jednat za Zadatele

Vyplni se v ptipad€, ze za organizaci jedna jina osoba, nez kterd je k tomu opravnéna (statutdrni
zastupce). V takovém ptipadé je Plna moc K zastupovani zadatele povinnou ptilohou k originalu
Zadosti. Formulaf této plné moci je ke stazeni na webovych strankach.

11. (9.) Cislo Gétu Zadatele

Vyplitte piesné a uplné dle platnych dokumenti — tj. dle dokladu o aktualnim bankovnim Gétu
zadatele, na némz je uvedeno ¢islo G¢tu a jméno jeho majitele, tedy napiiklad potvrzeni prislusného
penézniho Gstavu, kopie vypisu z uétu Zadatele v &asti bez finan¢nich udaji, ¢i kopie smlouvy
0 vedeni uétu. Doklad o aktualnim bankovnim uétu Zadatele je povinnou piilohou k Zadosti, ktera
prokazuje, ze Zadatel je majitelem uvedeného bankovniho Gétu (nazev/jméno Zadatele, jeho
identifikace a ¢islo i¢tu musi byt na pfiloZzeném dokladu dohledatelné).

Razitko, jméno a podpis osoby opravnéné jednat za zadatele

Elektronicka verze Zadosti (ktera slouZi jako kopie Zadosti) nemusi byt opatiena elektronickym
podpisem. Zadatel svym podpisem na vyti§téné verzi Zadosti (originl Zadosti) stvrzuje shodu
vyti§téného originalu a elektronické verze Zadosti.

Zadost muze podepisovat pouze statutarni zastupce (zastupci) organizace, popt. povéfena osoba
S podpisovym pravem dle stanov organizace.

V. JAK ELEKTRONICKY FORMULAR FUNGUJE?

Doporucujeme, abyste si po otevieni elektronického formulare samotny formular nejprve cely prohlédli.
Pomiize Vam to zorientovat se v pozadavcich formulafe a v konkrétnich potiebnych piilohach.

Informace k poli

Po kliknuti do jakéhokoli pole se v pravém sloupci formulafe objevi popis pole, tzv. ,,Informace
k poli“. Zde je uveden napt. poCet povolenych znakd, zda je pole povinné a dal$i blizsi vysvétleni
k jeho vyplnéni. Pokud se Vam pravy sloupec s informacemi Kk poli nezobrazuje, pak stisknéte na
klavesnici kombinaci Ctrl + Alt + 1.

Pole povinna a doporuéena

V elektronickém formulafi se setkate s poli povinnymi (¢ervenymi, po vyplnéni se obarvi Zlutou
barvou), poli doporu¢enymi k vyplnéni (zlutymi) a poli, kterd se odemknou pro zapisovani napft. az
po vyplnéni pfedchozi hodnoty (Sedymi). Na konci formuldi'e naleznete tladitko ,,Provést
kontrolu Zadosti“. Po stisknuti tohoto tlacitka nevyplnéna povinna pole z€ervenaji. Tuto funkci
muzete vyuzit jednak pfi kontrole formulate, ale stejné€ tak po opetovném otevieni rozpracovaného

formulafe, kdy jsou vSechna pole Zlutd. Nevyplnéni povinnych poli je formalnim nedostatkem.
Upozoriiujeme, Ze i pole doporucené miize byt pro nékteré Zadatele povinné, napt. souhlas vlastnika
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pozemku Vv piipadé realizace projektu na cizim pozemku, v takovém piipadé je nevyplnéni tohoto
pole také formalnim nedostatkem.

Tvpy poli K vyplnéni

a) rozbalovaci pole — po kliknuti do pole vyberete jednu z konkrétnich nabizenych moznosti,

b) textové pole — po kliknuti do pole doplnite text, jednotliva pole jsou omezena ruznym
maximalnim poctem znakt, pocet znaki se zobrazuje v ,,Informaci k poli,

c) pole urcené k vloZeni piilohy — v tomto piipadé nahrajete piilohu ve formatu *.pdf , *.doc
(*.docx, *.rtf) nebo *.xlIs (*.xIsx) o velikosti max. 2 MB, ostatni formaty formular neakceptuje;
nazev piilohy se po jejim nahrani objevi v kolonce; v piipad¢ potieby muzete zkontrolovat, zda
je vlozena do formuléfe spravna pfiloha - kliknéte levym tlacitkem mysi na pfislusné tlacitko
,Priloha Zadosti*“ a vyberte moznost ,,Oteviit pfilohu z formulafe®; stejnym zptisobem muzete
ptilohu ulozit na disk VaSeho pocitace nebo smazat.

V bodech ¢. 11-12, 17-18 a 20-22 (fyzické osoby) nebo ¢. 13-14, 19-20 a 22-24 (pravnické osoby)
naleznete 2 moznosti uvedeni informace. Je zde textové pole omezené na 700 znaku, ale také moznost
vlozit ptilohu. V zavislosti na mnozstvi textu a na Vasi potiebe vyberte jednu z moznosti. Je také mozné
prihrat obsahlejsi ptilohu a zkracené ji okomentovat v textovém poli.

Odstavce/odiadkovani v textovém poli docilite kombinaci klaves Shift + Enter.

U nékterych poli je Vam nabidnuta moznost nahrat vice ptiloh nebo ptidat urcité tadky (pole)
elektronického formulare vicekrat (napt. v pfipadé vice osob u statutarniho organu); takové pole poznate
podle toho, Ze je v jeho levém rohu umisténo zelené plus (pfidat dalsi pole) a Cerveny kiizek (odebrat
ptidané pole).

VI. NA KOHO SE MOHU OBRATIT V PRIPADE NEJASNOSTI?

Od prvniho dne zvefejnéni Programu budou poskytovany informace ke zpracovani Zadosti odborem
ochrany prostiedi Magistratu hlavniho mésta Prahy, Jungmannova 35/29, Praha 1 (dale jen ,,Odbor
MHMP*). Konzultace budou probihat telefonicky nebo prostiednictvim e-mailu, ve vyjimeénych
ptipadech osobné. Osobni konzultace je nutno pfedem domluvit u pracovnikti odboru:

- Ing. Vaclav Saifrt, kancelaf ¢. 465, tel. 236 00 5826, e-mail: Vaclav.Saifrt@praha.eu

- Ing. Mili¢ Solsky, Ph.D. kancelaf ¢. 465, tel. 236 00 4378, e-mail: Milic.Solsky@praha.eu

- Ing. Petra Spatenkovd, kancelaf &. 465, tel. 236 00 3304, e-mail: Petra.Spatenkova@praha.eu
Kontaktni osoby pro problematiku Ekologické vychovy a adapta¢nich opatieni (pro zadosti v ramci
tematické oblasti I. bodu 3, tematickych oblasti II., IV. az VI. a tematické oblasti VII. bodu 3 a 4):

- Mgr. Ing. Petr Holy, kancelar ¢. 463D, tel. 236 00 4257, e-mail: Petr.Holy@praha.eu

- Ing. Vendula Audolenska, kancelat ¢. 463b, tel. 236 00 4287, e-mail:
Vendula.Audolenska@praha.eu

- Ing. Alena Kotousova, kancelaf ¢. 463b, tel. 236 00 4260, e-mail: Alena.Kotousova@praha.eu
- Mgr. Tereza Libova, kancelaf ¢. 454, tel. 236 00 4340, e-mail: Tereza.Libova@praha.eu

Konzultace nebudou probihat v posledni den lhiity pro podéni Zadosti.
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