Hlavni mésto Praha

RADA HLAVNIHO MESTA PRAHY
USNESENI
Rady hlavniho mésta Prahy

Cislo 613
ze dne 4.5.2010

k navrhu zmény Organizacniho radu Magistratu hlavniho mésta Prahy a ukol( odbort

Magistratu hlavniho mésta Prahy a zviaStnich organizaénich slozek Magistratu hlavniho mésta

Prahy v samostatné pldsobnosti

Rada hlavniho mésta Prahy

schvaluje
1.

s ucinnosti od 5. 5. 2010 vytvofeni nového odboru sluzeb vefejnosti Magistratu
hlavniho mésta Prahy, ktery je tvofen oddélenim informaénich a spravnich agend I,
oddélenim informacénich a spravnich agend Il, oddélenim podatelny a vypravny
MHMP a oddélenim sekretariatu

s ucinnosti od 5. 5. 2010 delimitaci oddéleni styku s vefejnosti v odboru public
relations MHMP v¢&etné jeho ¢innosti do oddéleni informacnich a spravnich agend I.
v noveé zfizeném odboru sluzeb verejnosti MHMP dle pfilohy €. 1 tohoto usneseni

s ucinnosti od 5. 5. 2010 delimitaci oddéleni podatelny a vypravny MHMP v odboru
L2Archiv hlavniho mésta Prahy" Magistratu hlavniho mésta Prahy v€etné jeho Cinnosti
do oddéleni podatelny a vypravny MHMP v nové zfizeném odboru sluZzeb vefejnosti
MHMP dle pfilohy €. 1 tohoto usneseni

s ucinnosti od 5. 5. 2010 zménu Organizacniho fadu Magistratu hlavniho mésta
Prahy, schvaleného jako pfiloha €. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy €. 0252
ze dne 1. 3. 2005, ve znéni pozdéjSich zmén, dle pfilohy &. 1 tohoto usneseni

s Gginnosti od 5. 5. 2010 zménu Ukolt odborti Magistratu hlavniho mésta Prahy a
zvlastnich organizacnich jednotek Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné
pusobnosti, schvalenych jako pfiloha €. 2 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy €.
752 ze dne 10. 6. 2008, ve znéni pozdé&jSich zmén, dle pfilohy &. 2 tohoto usneseni

s ucinnosti od 24. 5. 2010 zahajeni poskytovani sluzeb verejnosti odborem sluzeb
verejnosti MHMP na pracovisti ve Skodové palaci, Praha 1, Jungmannova ul. 35/29



. uklada
1. fediteli MHMP

1.

realizovat zmény Organizaéniho fadu Magistratu hlavniho mésta Prahy a
organizaéni struktury dle bodu 1.2. az 1.4. tohoto usneseni

Termin: 5.5.2010

realizovat zmény Ukol(i odbord Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvlatnich
organizaénich jednotek Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné
pusobnosti dle bodu 1.5. tohoto usneseni

Termin: 5.5.2010

provést pracovnépravni ukony vyplyvajici z bodu I.1. az 1.3. tohoto usneseni
Termin: 5.5.2010

vyhlasit vybérové fizeni podle zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich
predpisll, na obsazeni feditele odboru sluzeb vefejnosti Magistratu hlavniho
mésta Prahy

Termin: 5.5.2010

MUDr. Pavel Bém
priméator hl.m. Prahy

JUDr. Rudolf Blazek
nameéstek primatora hl.m. Prahy

Predkladatel: feditel MHMP

Tisk:
Provede:
Na védomi:

R-1160
feditel MHMP
odbordm MHMP



Priloha ¢&. 1 k usneseni Rady HMP ¢. 613 ze dne 4. 5. 2010

Organizacni fad Magistratu hlavniho mésta Prahy schvaleny jako pfiloha ¢. 1 k usneseni Rady
hlavniho mésta Prahy ¢. 0252 ze dne 1. 3. 2005, ve znéni usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 0934
ze dne 21. 6. 2005, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1001 ze dne 19. 7. 2005, usneseni Rady
hlavniho mésta Prahy ¢. 1078 ze dne 19. 7. 2005, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1245 ze dne
23. 8. 2005, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1323 ze dne 6. 9. 2005, usneseni Rady hlavniho
mésta Prahy ¢. 1838 ze dne 29. 11. 2005, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢&. 2025 ze dne
20. 12. 2005, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 0338 ze dne 3. 3. 2006, usneseni Rady hlavniho
meésta Prahy ¢. 0403 ze dne 21. 3. 2006, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1686 ze dne
28. 11. 2006, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 0012 ze dne 9. 1. 2007, usneseni Rady hlavniho
mésta Prahy ¢. 0119 ze dne 30. 1. 2007, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢&. 0143 ze dne
6. 2. 2007, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 0180 ze dne 13. 2. 2007, usneseni Rady hlavniho
mesta Prahy ¢. 576 ze dne 24. 4. 2007, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1128 ze dne
14. 8. 2007, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1158 ze dne 14. 8. 2007, usneseni Rady hlavniho
meésta Prahy ¢. 1532 ze dne 16. 10. 2007, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1612 ze dne
23. 10. 2007, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1877 ze dne 27. 11. 2007, usneseni Rady
hlavniho mésta Prahy ¢. 89 ze dne 29. 1. 2008, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy €. 752 ze dne
10. 6. 2008, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1931 ze dne 16. 12. 2008, usneseni Rady
hlavniho mésta Prahy &. 216 ze dne 24. 2. 2009, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢&. 299 ze dne
10. 3. 2009, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1032 ze dne 21. 7. 2009, usneseni Rady hlavniho
mésta Prahy ¢. 2007 ze dne 15. 12. 2009, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 2045 ze dne
22.12. 2009, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 26 ze dne 12. 1. 2010 a usneseni Rady hlavniho
mesta Prahy €. 544 ze dne 20. 4. 2010, se méni takto:

1. S éinnosti od 1. 5. 2010 se v Clanku 3 odst. 2 &asti Oblast obecnich a krajskych piisobnosti slova:

»AMP - odbor ,,Archiv hlavniho mésta Prahy*
odd. fondli statnich organt
odd. fond méstské spravy do r. 1945
odd. fondt mést. podnik, instituci a fyzickych osob
odd. fondti novodobé spravy
odd. historickych sbhirek a depozit
odd. spravniho archivu a hlavni spisovny MHMP
odd. podatelny a vypravny MHMP
odd. provozniho zabezpeceni a ochrany archivalii
odd. spravy NAD (Narodniho archivniho dédictvi) a informacniho systému AMP
odd. vyuZivani archivalii*

nahrazuji slovy:

»AMP - odbor ,,Archiv hlavniho mésta Prahy*
odd. fondl statnich organti
odd. fond méstské spravy do r. 1945
odd. fondii mést. podnikd, instituci a fyzickych osob
odd. fondti novodobé spravy
odd. historickych sbirek a depozit
odd. spravniho archivu a hlavni spisovny MHMP
odd. provozniho zabezpeceni a ochrany archivalii
odd. spravy NAD (Néarodniho archivniho dédictvi) a informac¢niho systému AMP
odd. vyuZzivani archivalii“.



2. Stginnosti od 1. 5. 2010 se v Clanku 3 odst. 2 ¢asti Oblast vngj§ich vztaht slova:

,»OPR odbor public relations
odd. styku s vefejnosti
odd. oddéleni propagace hlavniho mésta Prahy
odd. public relations
odd. sekretariatu*

nahrazuji slovy:

,»OPR odbor public relations
odd. odd¢leni propagace hlavniho mésta Prahy
odd. public relations
odd. sekretariatu®.

3. S ucinnosti od 1. 5. 2010 se v Clanku 3 odst. 2 &asti Oblast vné&jsich vztahti na konci dopliiuji slova,
ktera véetn€ nadpisu zni:

»OSV odbor sluzeb veiejnosti

odd. informac¢nich a spravnich agend I.
odd. informacnich a spravnich agend II.
odd. podatelny a vypravny MHMP

odd. sekretariatu*

4, Sucinnosti od 1. 5. 2010 se v Piiloze ¢. 1 ¢asti D na konci doplnuji slova, ktera véetné€ nadpisu zni:

»Odbor sluZeb verejnosti

1. Odbor sluzeb vefejnosti je odborem Magistratu ziizenym jako specializované pracovisté a souc¢asné
jako kontaktni misto pro poskytovani vSeobecnych ¢i odbornych informaci, poradenstvi
a konzultacnich cinnosti pii feSeni zivotnich situaci obCant hlavniho mésta Prahy, 0 postupu
a zpusobu vyfizovani zalezitosti ob¢anti v Magistratu a dalSich poskytovanych veiejnych sluzeb
vramci vykonu samostatné i pienesené pusobnosti. Dale odbor zajistuje ¢innosti v ramci
eGovernmentu  (Czech  Point, datové schranky, konverzi  dokumentl), zabezpecuje
provoz informacni telefonni sluzby, distribuuje a prodava Sbirky pravnich predpisit hlavniho mésta
Prahy, nabizi pisemné informacni a propagacni materialy o ¢innosti organt a organizaci hlavniho
mesta Prahy.

2. Ve vécech prenesené pusobnosti odbor sluzeb vefejnosti je specializované odborné pracovisté
pro ovéfovani dokumentt a podpist, tj. provadi vidimaci a legalizaci podle zakona ¢. 21/2006 Sb.,
o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zmén¢ nékterych
zakont (zékon o ovérovani), ve znéni pozd¢jsich predpist.”.



Priloha & 2 k usneseni Rady HMP ¢. 613 ze dne 4. 5. 2010

Ukoly odborti Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvlastnich organiza¢nich jednotek Magistratu
hlavniho mésta Prahy schvalené jako Ptiloha ¢. 2 k usneseni Rady HMP ¢. 752 ze dne 10. 6. 2008,
usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1296 ze dne 16. 9. 2008, ve znéni usneseni Rady hlavniho
meésta Prahy ¢. 1931 ze dne 16. 12. 2008, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 216 ze dne
24. 2. 2009, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 387 ze dne 7. 4. 2009, usneseni Rady hlavniho
mésta Prahy ¢. 2007 ze dne 15. 12. 2009, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 26 ze dne 12. 1. 2010
a usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 433 ze dne 23. 3. 2010, se méni takto:

|. Sucinnosti od 1. 5. 2010 odstavec 2 pism. q) zni:

»0Q) spolupracuji sodborem sluzeb vefejnosti Magistratu, kterému v rdmci rozvoje sluzeb
Magistratu poskytuji informace o odbornych agendach vcéetné metodickych pokynti nebo postupt
pti feSeni jim vécné piislusné problematiky, a soucasné pribézné umoznuji zastupciim odboru sluzeb
vetejnosti Magistratu ziskavat odborné informace nebo praxi ve vykonavanych odbornych agendach;".

2. Sucinnosti od 1. 5. 2005 v ¢asti Oblast vnéjsich vztaht text u Odboru public relations véetné
nadpisu zni:

»,Odbor public relations

(1) Odbor public relations:

a) vytvafi souhrnné tématické informace Kk prezentaci aktivit hlavniho mésta Prahy
a zpracovava aktudlni informace o nékterych rozhodnutich Rady hlavniho mésta Prahy
a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

b) wvytvati informa¢ni publikace o ¢innosti hlavniho mésta Prahy,

C) vramci Magistratu koordinuje agendu podle zadkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu K informacim, ve znéni pozdé&jsich piedpist;

d) monitoruje minéni, nazory a pfipominky navs§tévniki Magistratu formou anket
a zpracovava pravidelné hodnotici zpravy,

€) sleduje periodika a vyhodnocuje jejich piistup k hlavnimu méstu Praze, zejména
k vybranym tématim;

f) zajistuje monitoring médii,

g) zpracovavaavydavatiskoveé zpravy,

h) zpracovava monotématické reserse pro potieby hlavniho mésta Prahy,

i) pfipravuje podklady pro vystoupeni piedstaviteltt hlavniho mésta Prahy v médiich,

j) zajistuje publicitu vyznamnych spoleCenskych akci a nékterych pracovnich jedndni,
véetné zpracovani podkladu pro tisk;

K) operativné reaguje na podnéty a na neptesnosti v tisku av televiznim zpravodajstvi,

[) organizuje pravidelné tiskové besedy po zasedani Rady hlavniho mésta Prahy a operativni
monotématicke tiskové konference k aktualnim udalostem a ke koncepénim tématiim,

m) iniciuje prezentaci vybranych témat dotykajicich se problematiky hlavniho mésta Prahy,

n) pribézné vytvari a rozsifuje kontakty s redaktory cizojazy¢nych médii,

0) udrZuje kontakty s periodiky méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy a organizaci hlavniho
mesta Prahy,

p) zabezpecuje pofizovani fotodokumentace akci hlavniho mésta Prahy a Magistratu,

Q) vytvafi a aktualizuje databaze periodik a redaktort periodik a médii,

r) participuje na internetovém zpravodajstvi hlavniho mésta Prahy,

S) zajist'uje podklady pro periodika hlavniho mésta Prahy,

t) zabezpecuje nahravani nékterych zpravodajskych a publicistickych televiznich poradi,

u) pripravuje k vydani jednou mési¢né Listy hlavniho mésta Prahy, odpovida za jejich
obsahovou napln;

V) pripravuje podklady k vydavani cizojazy¢né mutace ¢tvrtletniho periodika Praha,



w) vytvafii souhrnné materialy a publikace k prezentaci hlavniho mésta Prahy,

X)
y)
2)

zajistuje umisténi vSech informacnich vystupt na internetovych strankach hlavniho mésta
Prahy,

odpovida za jazykovou spravnost obsahu internetovych stranek hlavniho mésta Prahy
aMagistratu,

aktualizuje internetové noviny hlavniho mésta Prahy.

(2) Da8le odbor public relations:

a)
b)
c)

d)

f)
9)

h)
i)

vede rubriku pro diskusi a pfipominky obcantl,

koncepcné usmeériiuje a koordinuje podobu internetovych strdnek hlavniho mésta Prahy
a Magistratu pii dodrzovani jednotného vizualniho stylu hlavniho mésta Prahy
a zajistuje jejich dalsi rozvoj,

iniciuje, realizuje a fidi informacni kampan¢ k popularizaci vybranych zdméra a projekti
organd hlavniho mésta Prahy;

iniciuje, realizuje a fidi socidlni kampané zamétené na korekci urcitého chovani
nebo jednani ob¢ant;

zodpovida za obsah reklamnich ploch uZivanych pro propagaci hlavniho mésta Prahy,
propaguje akce, jejichz iniciatorem je hlavni mésto Praha, nebo které jsou hlavnim
méstem Prahou podporované;

zabezpecuje propagacni a reprezentani predméty a tiskoviny pro hlavni mésto Prahu
aMagistrat,

iniciuje a zabezpecuje prezentaéni akce hlavniho mésta Prahy pro vefejnost,

na zaklad¢ pokynu primatora hlavniho mésta Prahy a v ramci rozpoctu hlavniho mésta
Prahy je opravnén poskytnout vécny nebo financni dar do vyse 100 000 K¢ fyzické
nebo pravnické osobé.”.

3. Sucinnosti od 1. 5. 2010 se v ¢asti Oblast vnéjsich vztahii na konci dopliuji slova, ktera
vcetné nadpisu zni:

»Odbor sluzZeb verejnosti

(1) Odbor sluzeb vetejnosti:

a)

b)

f)

9)

h)

poskytuje vSeobecné informacni a poradenské sluzby v ramci ptisobnosti organd hlavniho
mésta Prahy v Gizké soucinnosti s Prazskym kontaktnim centrem Magistrétu,

eviduje dotazy a ptipominky obcant, pfedava je k vyfizeni vécné prislusnym odborim
Magistratu, monitoruje minéni, nazory a pfipominky navstévnikti Magistratu a spolupracuje
s odborem public relations Magistratu pti zpracovavani pravidelné hodnotici zpravy;
zabezpeCuje provoz informacni telefonni sluzby v rdmci Magistrétu,

poskytuje informace a navodnou pomoc ob¢antim pii feSeni zZivotnich situaci,

zpracovévé informace pro obCany o postupech vytizovani spravnich zalezitosti, poskytuje
obanim konzulta¢ni Cinnost pfi pfipravé spravniho fizeni, informuje je o zpisobech
vypsani zadosti, o délce vytizeni zadosti, poskytuje jim piislusné tiskopisy;

pfijimd podani (zadosti, stiznosti a podnéty) obcanti, kontroluje vyplnéni pfislusného
tiskopisu; pripadn¢ vyfizuje stiznosti podané ustn€, véetné provedeni pisemného zdznamu
o stiznosti, jeji evidence a pfedani vécné prislusnému odboru Magistratu k dals$imu fizeni;
poskytuje informace nebo pfijimani zadosti o poskytnuti informaci podle zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich piedpist
(pticemz ukol, ktery plni vSechny odbory Magistratu a zvlastni organizacni jednotky
Magistratu, uvedeny v odstavci 2 pism. s) tim neni dotcen);

poskytuje vetejnosti formulaie Magistratu a propagacni materialy organizaci hlavniho mésta

Prahy,



)

0)

p)

o)

S)
)

distribuuje Sbirky pravnich pfedpist hlavniho mésta Prahy odbortim Magistratu a zvlastnim
organiza¢nim jednotkdm Magistratu, ifadim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy a vécné
ptislusnym tstfednim spravnim ufadiim; prodava je vefejnosti;
spolupracuje svécné piislusnymi odbory Magistratu pii koordinaci standardizace popist,
postupll a komunikace obcanti s odbory Magistratu a Gfady méstskych ¢asti hlavniho mésta
Prahy;
poskytuje privodcovské sluzby s vykladem o chodu Magistratu a historii vybranych objekti
hlavniho mésta Prahy,
poskytuje pomoc zdravotné handicapovanym ob&antim pii vytizovani jejich zalezitosti,
spolupracuje sodborem public relations Magistratu v ramci informaénich kampani
K popularizaci vybranych zamért a projektti organti hlavniho mésta Prahy nebo zaméienych
na korekei uré¢itého chovani nebo jednani obcant,
spolupracuje sodborem kultury, pamatkové péce a cestovniho ruchu Magistratu
naprezentaci a propagaci hlavniho mésta Prahy v oblasti kultury, pamatkové péce
acestovniho ruchu;
spolupracuje sodborem ochrany prostiedi Magistratu v oblasti poskytovani informaci
o slozkach zivotniho prostfedi v hlavnim mésté Praze,
spoluucastni se na vytvareni koncepce dalSiho rozvoje informacnich sluzeb Magistratu
v navaznosti na projekty v oblasti eGovernmentu a spolupracuje pii realizaci projekti
v oblasti eGovernmentu,
zabezpecuje provoz CzechPOINTu, zejména:
uiedni ovéfovani dokumenti a listin,
vypisy z Zivnostenského rejstiiku,
vypisy z obchodniho rejstiiku,
vypisy z katastru nemovitosti,
vypisy z rejstiiku tresta,
vypisy ze Seznamu kvalifikovanych dodavatelti - Informaéniho systému o vefejnych
zakézkéch,
vypisy bodového hodnoceni - Centralni registr fidicu,
vypisy z Registru ucéastnikii provozu MA ISOH - kontaktni osoby, které Zadaji
o opravnéni k pfistupu do MA ISOH ("Modul Autovraky Informacni Systém
Odpadového Hospodaistvi") za ucelem podani agendy nebo jeji kontroly,

9. konverzi dokumentl (pfevod dokumenti =z elektronické podoby do listinné

¢i z listinné podoby do elektronické);

provadi ovéfovani listin a podpistd, tj. ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou
a o oveéfovani pravosti podpisu podle zakona ¢. 21/2006 Sb., o ovetovani shody opisu
nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nekterych zakonl (zdkon
o ovefovani), ve znéni pozdéjSich predpisit (pfiCemz tkol, ktery plni vSechny odbory
Magistratu a zvlastni organiza¢ni jednotky Magistratu, uvedeny v odstavci 2 pism. n) tim
neni dotcen);
pfijima oznameni o konani shromazdéni,
ptijima zadosti o nahlédnuti do Registru oznameni podle zakona ¢. 159/2006 Sb., o stietu
zajmi, ve znéni pozdé&jsich predpisi;
poskytuje vSeobecné informace o terminech zahdjeni a ukonceni vyhldseni grantti informace
o realizaci projektti EU,
poskytuje informace z cenové mapy pozemki hlavniho mésta Prahy,
poskytuje informace o podminkach pro nataceni filmt a reklam na izemi hlavniho mésta
Prahy,
podava informace jak, kde, a za jakych podminek Ize pozadat o zménu & tGpravu Uzemniho
planu hlavniho mésta Prahy;
pfijima navrhy na registraci, Zadosti o zménu v registraci a Zdosti o vyhotovovani potvrzeni
(vypist) z registru zgmovych sdruzeni pravnickych osob,
spolupracuje sodborem zivnostenskym a obcanskospravnim Magistratu pii provadéni
zaznamu v evidenci chovatell pst a vydavani potvrzeni v elektronickém systému DATAK
— centralni evidence zvitat);

ouprwNE
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(2) Dale pak odbor sluzeb vefejnosti:

a)

b)

d)

spolupracuje sodborem ochrany prostfedi Magistratu pfi zajistovani agend podle zakona
¢. 100/2004 Sb., o ochran¢ druhli volné zijicich zivoCichli a plané rostoucich rostlin
regulovanim obchodu snimi a dalSich opatienich k ochrané téchto druhii a o zméné
nékterych zakont (zakon o obchodovani s ohrozenymi druhy), ve znéni pozdéjsich
predpisu;

spolupracuje s odborem informatiky Magistratu pii zaji$t'ovani a aplikovani elektronického
podpisu podle zakona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisua o zméné nékterych
dalsich zakoni (zdkon o elektronickém podpisu), ve znéni pozd¢&jSich piedpist,
v podminkach Magistratu;

v oblasti dopravnéspravnich agend pfilezitostné:

1. pftebird oznameni o vzdani se fidi¢ského opravnéni a odevzdani tidi¢ského prikazu
véetné zajisténi ztotoznéni opravnéné osoby, pievzeti fidicského prikazu, evidence
do spisové sluzby a piedani odboru dopravné spravnich agend Magistrétu;

2. poskytuje vypis z bodového hodnocenti,

3. provadi vymeénu ¢i vydej jiz zhotoveného fidi¢ského prukazu,

4. provadi registraci vozidel;

spolupracuje pii zaji§tovani provozu pokladni sluzby v objektu Skodiv palac v Praze 1,
Jungmannova 29/35.“.
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