ZADOST KROK ZA KROKEM

Pomocnik pfi vyplfiovani zadosti v grantovém fizeni hl. m. Prahy
v oblasti prevence kriminality pro rok 2018

PRAKTICKE INFORMACE PRO ZADATELE:

= Prostudujte si peclivé Pravidla pro Méstsky program prevence kriminality na rok 2018 v hl. m.
Praze (dale jen,Pravidla“), kterd obsahujipotfebné informace o mozZnostech ziskavani financnich
prostredkd.

= Pravidlajsou k dispozici na webovych strankach www.praha.eu v sekci prevence kriminality.

= V Pravidlechje v odst. VIII. uvedeno, co z poskytnutych financnich prostfedk( Ize a nelze hradit.

FORMULAR KROK ZA KROKEM

= Elektronicka Zadost (kopie Zadosti) musi byt podana vyhradné ve formatu .zo, .zfo. Aplikaci
Software602 Form Filler zdarma stdhnete na adrese: http://www.602.cz/o-nas/ke-

stazeni/aktualni-produkty/form-filler/ (verze pro Windows).

= Do formulére je nutné nahrat popis projektu ve formatu MS Word (str. 4 formulare).

= Ve formuldfi jsou funkéni pouze zZluta pole (bud pro zépis, nebo pro vybér z nékolika moznosti).
Pokud se ve formuldri objeviSedapole, znamenato, Ze je dany Zadatel nema vyplfiovat, a rovnéz
do nich nelze vpisovat.

= Pfi vypliovani formulare pozorné ctéte informace o jednotlivych polich na pravé strané
obrazovky, pomohou Vam pfi vypliiovani formulare.

Nazev Zadatele
Uvedte cely PRESNY nazev 7adatele tak, jak je uveden v obchodnim rejst¥iku nebo jiném dokladu o
pravni subjektivité.

Identifikacni Udaje o zadateli, kontaktni Udaje
Vyplnte prfesné a uplné dle platnych dokumentg.

Registrace pravni osobnosti
Spravné a aktualni udaje si subjekty zapsané ve vefejnych rejstficich ovéfi na www.justice.cz .

Spravné a aktualnitdaje si pravnické osoby registrované nebo evidované podle zakona ¢. 3/2002 Sb.,
o cirkvich a ndbozZenskych spoleénostech, ovéfina http://www3.mkcr.cz/cns_internet/ .
Méstské ¢asti a jejich prispévkové organizace, P CR, HZS CR a pfispévkové organizace HMP tuto

kolonku nevyplnuji.

Bankovni spojeni
Vyplnte presnéatplné dle platnych dokumentd. Fotokopie smlouvy Zadatele s penéZnim Ustavem a

aktualnim cislem Uctu je povinnou prilohou k origindlu Zadosti.
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Statutarni organ

Bude uveden v pfipadé poskytnuti grantu ve smlouvé jako zastupce prijemce.

Je-li Zadatel pravnickou osobou, uvede identifikaci osob s podilem v této pravnické osobé

Zde bude uveden statutarni zastupce organizace.

Je-li Zadatel pravnickou osobou, uvede identifikaci osob, v nichZ ma pfimy podil, a vysi tohoto podilu

Ma-li organizace podil v jiném subjektu (v jiné prédvnické osobé), uvede vysi tohoto podilu.

Opravnéna povérend osoba
Vyplni se v pfipadé, Ze za organizaci jedna jind osoba neZ k tomu opravnéna. V takovém pfipadé je

ovérenad plna moc k zastupovani statutarniho zastupce povinnou pfilohou k origindlu Zadosti.

Oduavodnéni zadosti

Co nejpresnéji vyjadrete zakladni zamér projektu. Toto odlivodnéni bude pouZzito jako anotace
projektu ke zverejnéni na webovych strankach hl. m. Prahy.

Razitko, jméno a podpis statutarniho organu

Elektronickd verze 7adosti (kopie zadosti) nemusi byt opatfena elektronickym podpisem. Zadatel
svym podpisem na vytiSténé verzi zadosti (original Zadosti) stvrzuje shodu pisemného original
Zadosti a elektronické verze Zadosti.

Zadost mize podepisovat pouze statutdrnizastupce organizace, pop¥. povéiend osobas podpisovym
pravemdle stanov organizace. V pfipadé zadosti méstskych ¢asti podepisuje Zadost starosta méstské
Casti, popf. jim povérena osoba.

Rozpocet projektu

Tabulka rozpoctu projektu (str. 5 formulare) musi korespondovat s Ekonomickou rozvahou (str. 3
formulare). V pfipadé vyplnénikolonek hrubé mzdy, OON DPC nebo OON DPP se objevi podrobnéjsi
tabulky, které je zapotiebirovnéz vyplnita musi se shodovat s ¢astkami v tabulce Rozpocet projektu
na rok 2018 podle ndkladovych poloZek i s kolonkou Osobni ndklady v Ekonomické rozvaze.

DALSi INFORMACE K ZADOSTI

Povinné prilohy

= Do elektronické verze formulare (kopie Zadosti) nezapomerite nahrat popis projektu ve formatu
MS Word (str. 4 formulare) v rozsahu 1 -5 stran A4.

= Korigindlu Zadosti (pisemna verze) musi byt pfiloZeny vSechny povinné pfilohy uvedené
v Pravidlech. Seznam povinnych i nepovinnych pfiloh je uveden v odst. Ill. Pravidel.

= Pokud Zadatel nedoloZivse, co je poZzadovano, bude jeho Zadost z formalnich divod( vyrazena.
= Prilohy musi byt ocislovany a musi k nim byt pfiloZen jejich seznam.



FORMULAR ZADOSTI

Zadost o grant je 7adatel povinen vypracovat prostfednictvim elektronického formulare v aplikaci
Software602 Form Filler, ktery je k dispozici na internetovych strdnkach www.praha.eu.

Navod pro pouziti formulare:

a)

b)

d)

e)

g)

h)

Stahnéte a nainstalujte si aplikaci Software602 Form Filler (pokud ji nemate stazenou jiz
z lonského roku).

Stdhnéte si a ulozte aktualni formular Zadosti na rok 2018 do svého pocitace.
Otevrete formular v nainstalované aplikaci.
Formular kompletné vyplite a vloZzte do néj jako prilohu popis projektu.

Po vyplnéni formulare spustte kontrolu vyplnéni Zadosti (tlacitko ,Provést kontrolu vyplnéni
Zadosti“).

Formuléf odeslete na MHMP tla¢itkem ODESLANI ELEKTRONICKE ZADOSTI NA MHMP na konci
formulare, pro tento tkon je nutné, abyste byli pfripojeni k internetu.

Po uspésném elektronickém odeslani formulare se vam na konci formulare objevi sdéleni:
»Vami podana zadost o grant byla pfijata ke zpracovani Magistratem hl. m. Prahy, v systému je
evidovana pod kédem (vygenerovany kéd napf. 71cb6aca). Datum a cas pfijeti Zadosti:
(00.00.2017 00:00:00).

Formular's vygenerovanym sdélenim vytisknéte, podepiste, pfip. orazitkujte. Tento podepsany a
orazitkovany formular bude origindlem Zadosti o grant v oblasti prevence kriminality pro rok
2018.

Pokud se jedna o prvozadatele, pfipadné o novy projekt, nechte origindl Zadosti podepsat
koordindtorem prevence kriminality méstské ¢asti, pfip. koordinatorkou prevence kriminality hl.
m. Prahy a odeslete postou ¢i osobné doructe na podatelnu Magistratu hl. m. Prahy nejpozdéji
v den uzdvérky, tj. 3. 11. 2017. Podpis koordinatorky prevence kriminality hl. m. Prahy je nutné
domluvit pfedem e-mailem ¢i telefonicky.





